	MALİ HİZMETLER MÜDÜRLÜĞÜ

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLAMA SÜRESİ

	1
	İl Özel İdaresi Bütçe İş ve İşlemleri
	Mahalli İdareler Bütçe ve Muhasebe Yönetmeliği'nin 24.maddesi bütçe tasarısı, 26. madde bütçe tasarısının encümende görüşülmesi, 27. madde bütçe tasarısının meclise sunulması.
	1 Gün

	2
	Birliklere Yardımlar
	1.Birlik	talep yazısı
2.İlgili	Müdürlüğün aktarma talebi yazısı.
3.Valilik Olur'u
	1 Gün

	3
	Hak ediş Ödemesi
	1.Dilekçe
2.Hakediş	Dosyası (2 Takım)
3.Vergi	Borcu Yoktur Yazısı. 4.SGK Borcu Yoktur Yazısı.
	3 Gün

	4
	Teminat İadesi
	1.Dilekçe
2.Kabul dosyası.
3.Vergi	Borcu Yoktur Yazısı 4.SGK İlişkisizlik Yazısı.
	1 Gün

	5 5
	Satın Almalara Ait Ödemeler
	1.Fatura
2.Onay Belgesi
3.Teklif
4.Piyasa Araştırma Tutanağı
5.Yaklaşık Maliyet
	3 Gün

	6
	Muhtar Ödenekleri
	19666 sayılı Resmi Gazetede aslı 16.04.1995 gün ve 22260 sayılı Resmi Gazetede değişikliği yayımlanan "Köy ve Mahalle Muhtarlarının Ödeneklerinin Ödenme Usulü Yönetmelik hükümlerinde açıklanmıştır.
	1 Gün

	7
	İl Özel İdarelerinin Şirket Kurmaları ve Kurulmuş Şirketlere İştiraklerine ilişkin İşlemler
	4046 sayılı Özelleştirme Uygulamaları Hakkında Kanunun26. maddesi.
	1 Gün

	8
	2380 Sayılı Kanun Gereği Yapılan İşlemler
	2380 sayılı Belediyelere ve İl Özel İdarelerine Pay Verilmesi Hakkındaki Kanunun 1. maddesi.
	1 Gün

	9
	Diğer
	5302 sayılı İl Özel idaresi Kanunun 42. maddesi.
	1 Gün



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru ek siksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İlk Müracaat Yeri
	Muhasebe Bürosu
	İkinci Müracaat Yeri : Mali Hizmetler Md.

	İsim
	Sebahattin BAYBURT
	İsim
	Soner ATEŞLİ

	Unvan
	Şef
	Unvan :
	Mali Hizm. Müdürü

	Adres
	Çanakkale İl Özel İdaresi
	Adres
	Çanakkale İl Özel İdaresi

	Tel
	0 286 218 10 55 (5101)
	Tel
	0 286 218 10 55 (5100)

	Fax
	0 286 218 10 54
	Fax :
	0 286 218 10 54

	E-Posta
	Sebahattin.bayburt@icisleri.gov.tr
	E-Posta :
	soner.atesli@icisleri.gov.tr
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